
GABINETTO DEL TtIINtSTRo

Lincc gulda oPerrtive coucencnti lc modalità di pr6cllrzioiGr atrttazio!! c dccisione
dcllc richiarte di acso civic.o gcrcnllzrto.

Il C.po di c.blnctro

Prcrncrsr.

ll decrcto legislativo 25 maggio 2016, n- 97, di modifice der desero regisralivo t4 mrrzo
2013. n. 33, ha inEodotto I'istituto dcll'accEs o civrco ,,generolizuo- chc rnribuiscc a
'chiwqw" il diri3ro 'dr occedere ai dati e ai dermrenti decmni dolle pubbticlz
otttnbistrc,ioni. ulterioù tilntto a tpe i ogctto di pubbrictzione ui senst del preseme
decreto, nel rlspeuo dci limiri rcrarivi alo rulela di i e,,,sst giuridicoteate rleyontr secoado
quat ,o previsro ddl'otricolo J-bh" (r .5, comma 2, dcl d.lgs. n. 3Jl2013, come modificato dal
d.lgs. n. 978016).

L'acccsso civico geneielizzato si distinBuc sh dall'8c.csso civico scmplicc che
dall'acccsso agli atti.

L'accesso civico scmplicc, infani, rimanc circoscriuo ai soli ani, documcnti c infomazirni
oggeno di obblighi di putùlicazione e costiruisc€ un rimedio alh mancat osscnranza dcgli
obblighi imposti dalla lcggÈ. rsddove. invece, l'acccsso gcnerarizero si dclinca cqnc alfrm
autonomo ed indipendcntc da presupposti obblighi di pubblicszjone e come esprcssiong invecc,
di un dirino che inconrra, quati unici limiti, da una pene, il rispetto dclla tutela @li inraessi
pubblici e/o priveri indieari atl'arr. 5 bis. commi I e 2, e dall'altra, il rispeuo dclle specifide
esclusioni di cui all'an, 5 bis, comma 3 (dcliberazion€ A.N.AC. n. 1309 det 2016).

Al contcmSro. I'rcceso generalizzrto dcvc csscre mche Gnuto distirto dslla disaiplina
dell'accesso ai documenti amminisrrarivi di cui agli anicoli 22 e seguenri dclla lcgge n. 241 rlcl
1990: infani, la finalitÀ di quest'ultima è di porrc i soggmi inr€acsstti in grado di cs.rritirG al
meglio lc facoltà - parrcciparivc e/o oppositivc c difensive - chc I'ordinarncnto aBribuiscc loro a
lut€la dcllc posizioni giunldichc qualificxc di cui sono titolari. m€ntrc la finalità dcll'acccsso
civico generelizrto è quellz -di lat:orire lorme difasc di contrullo sul pnegulmenro ddle
luntionì ìsritEionali e sull'utilizzo delle rkorce pubbllche e di promuowry la panecipclone al
dibattito pubblìco" (delibeÉzione A.N.A.C. n. 1309 dct 2Ol6).

ln vim,ì dclla disposiziorc kansitorh di cui all'arricolo 42 dct d.lgs. n. 9Z2016, I'csercizio
di tak dirino nei conhonti delle pubblicte amminisrrazioni c degli alrri soggcni indicai
dall'arricolo 2 àrl del d.lgs. n. 332013 e s.m.i. può csscrc fano vaterÉ dal 23.12.2016, dlra dalh
quale i predcati soggeni dcvono assicurame I'effcuiviÉ.

Con delibera n. 1309 dcl 28 dicernbrc 2016, I'Aurorità nrzionalc anticomuione (A.N.AC.)
hE cdoltato, ai sensi dell'anicolo 5 àir, comma 6, dcl d.lgs. n. j3l20t3 e s.m.i.. le -Lime gtida
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reco i indh@ioni operurive oi fmi dello ddaizione delle esclusioni e dei liniti all'occesso
civico".

ln dala 30 maggio 2017 il Ministro pcr la semplificazione e la prbblicr amministrazione ha

enranatg la circolar€ n. 2.t2017 averne ad oggeuo *lrta@idre delle nonp sull'uesso
gmeralizaro (c.d. FOIA)".

In data I E. | 0.2017 il Ministro della Giusrizia ha cmesso il dccrclo rccrntc lc modifictzioni
al proprio pr3c€dentc dccrcto dcl 3 febbraio 20016 nooché le nccessrric misrrc di attuazionc

funzionali all'esercizio del diritlo di acccsso civico di cui all'articolo 5, commi 2 c 3, del decrcto

lcgislativo 14 marzo 2013, n. 33, come modificato drl decreto legislativo 25 maggio 2015, n.

97. prcvcdendo che I'Ufficio del Capo del Dipanimsllo per gli AlFari di Giustizia sia

competcnte a riccverc le richieste di accesso civico gencralizato a dati. informazioni e

documenti del€nuti da un ufficio dcll'amministrazione ccnrah.
Con la prcsentq in conformità allc indicazioni dclla circolsrE dcl Ministro per h

semplificaziorr e la pubblica smministrazionc da ultimo richiamata, si rccano indicazioni

operstivc di c8rrner€ Gsclusivamcnte proccduralc per gli uffici ccntrrli c Pcrifcrici di $reste
amministrtzione al finc di procederc ad una gcqionc uniformc delh donrandc di tcrcsso civico
general izzalo.

PGr quanto riguarda i principi chc disciplinano l'istituto dell'acccsso civico gcnaalizztto

ed i suoi limiti si fa rinvio, olm che al d.lgs. n. 33 dcl 2013 come modifìcrto del d.lgs. o. 97 dcl

2016, alla delibera n. 1309 dell'A.N.A.C. ed alla circolare del 30 maggio 201? del Ministm pcr

la semplificazionc c la pubblk:a amministrazionc.

t prcsc'nli indicazimi disciplinano scparaLmcntc l€ modzlità di gcstione delle richicse di

accesso civico gcncrslizzdo a dati, informazioni o documcnli detcnuti da uflici

dell'smminislrazionc crntrslc rispctto a quellc riSutrdanti uIlici dctl'amministrazkmc

p€tiferics.

Per questi ultimi, pcro, Pcr quanto non divel§imentc prrvisto, valS,ono le istruzioni

operarive dcnatc per gli uffici dell'ammioisllozionc 6ntrale.

Ilclhizioni.
Si fomiscono, di scguito, alcune prccisazioni terminologiche ai fini di una più semplicc

lenura delle presenti lincc guida; lc stcssc coincidono, in gran Partg con quelle recate dalle gia

richiamatc "Lime Guido" ANAC e dalla circolarc dcl Ministro per la scmplificazione c la

pubblica amminisù?zione:

a) il d.lgs. n. 332013, comc modificato da.l d.tgs. n. 9112016, è di scguito indicato come

"decÉrc ùasparcnzd",

b) lhccesso disciplinsro dsl capo v della legge n. 241l1990 è di scguilo indictlo come "arttso
procedimerrblé' o "accesso documentole";

t; lhccesso ai documenti ogtcno dcgli obblithi di pubblic.zionc, di cui alfad' 5' comma I' dcl

declEto trasParen2r. è di seguiao indicato cofic'dr;cxsso civico" o *accesso ciico semPlicd';

d) lhccesso ai dari e 8i documenti in poss€sso dclle pubblichc amministrazioni, di cui all'tft 5,

somma 2, del dccreto trasparcnza è di seguito indicato ccne -Gc*so civico gencrolizzolo- o

' rc ceito generoliz:alo' i
e'1 lc "Linee guida rec@ti indicuioni operartvc ai fnl della defnizlone delle eftl'Nioai c dei

limiti oll'occesso civrbo' adottate ai sensi dcll'art 5' c. 2. del d'lgs. n. 332013 d'll'ArtoriG

I
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nazionalc enticonuzione con dclibera n. 1309 dct 2E dicembre 2016, sono di scguito indicarc
conrc' Linee guida A. N.A.C.":

0 il soggctto o I'urlicio indicato comc punro di coniauo di ciascun Dipsrtimcnlo o diversa
anicolaziooc ammhisrativa è di scguito indicato come' rcferente';
g) gli ulìlci dell'amministrazione poifcrica sono iseguenti:

A. Uffici pcrifcrici clr fanno capo tl Dioartim€nto dcll'ormnizzaziqrc qiudizilria. dcl
pe rsonale e dei scrvizi:

- Uflici CISIA (C,oordinlmcnti Inlcrdistrenuali per i Sisiemi lnformativi Automrtizzrti)
- Uflici giudiziari di ogni slato c grado

B. Uffici oerifedci che fanno crm al Dipartimcnto dell'amminisrezionc penilcnziario:
- Proweditorati rcgionali
- lstiruli pcn iienziari

- Scuole di formazione dirigenziali
. Strutture teniroriali di fonnrzione non dirigenziali

C. Uffrci periferici che fanno caoo sl Dioaaimcnto pcr la giustizia minorile c di comunità:

- Ccnlri per la giustizia minorih
- Uffici di scrvizjo socielc per minorcflni
. Istituti pcnsli per minor€nni

- Ccntci prima accoglicnza

- Comunità pcr minori
- Cenri diumi polifunzionali

- Uffici interdisrenuali esecuzione pcnale esterna

- Umci dist€tfirali di esecuziure penale estcrna

- Ullici di esecuzione penale estcma

D. Ufl-rci Érifaici che fanno capo all'Amminisrazione è8li archivi notorili:

- Archivi notarili distrenuali

- Archivi noarili snssidiari

I. ACCESSO GENERALIZZATO A DATI, INTORMAiZIONI E DOCUMEMI
I'ELL'AMMIMSTRAZIONE CENTRA LE

l.l. Modrllaà di prttcnlrdotre dcll. rtchictl..
La richicsta di acccsso geneaalizzalo a dari. documenti od informazioni detenutc da un

ufiicio dell'amministraziorc ccnlralc del Minisrero dctla Giustizia ò presartata all'Ufllcio dcl

Cspo del Dlpsraimcnro pcr gli Altrrl di Giuraizi..
Si rinvia, pcr i dati chc soflo oggcuo di Pubblicazione c chq quindi, nor possono csscrc oggcno

di accesso gcncr.lizzalo. ma semmai di accesso civico semplice, al documcnto "Elerco degli

obblighi di pubbliceiord' col§ultrtile ell'idirizo
btlDr://§'wrr.liultlzir-iUrtloulrei/cms/documctrtyacccaso ohbli[ooubblicrziorli 2018'rlrl

La richiesta di acccaso gcner.lizato Può essere prcscntslr snche all'Ullicio chc dcticnc i

dati o i documenti.

L8 richic$a va prÉscnutÀ urilizzando il modulo pubblltllo rrl sllo wcb nella rcdoae

'Ammì grazlonc t6porcntc'-
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Qualora nella richiesta siano omessi gri ercmcnti indispensabiri ar fine di individuarc il
datq l'infomazionc o il documento richiesto, oppuc la richicsta appah eselusivamentc dircua
ad accenare il posscsso di taluni dati o dmumcnti da p6Ée d?fl'arnmi[isrrazione (richicstr
csplorarivr), I'ufficb rictvante prowcde r conunarc il richiedcnte pcr o(cnerc lc precisazioni
o i driarimcnti necessari all'idcntificazionc dcll'oggcno dclla richiesa.

In aal caso il rermine di Ècnt! giorni pa. pmwcdere sull'istanza di acccsso gcncrelizab
decone dalla doa in cui pewcngono lc prccisazioni od i chiarimenli richiesti.

Ncl richie.dcre le neccssaric pccisazioni c chiarimemi l'uflicio essegna ar richicdcnte un
lefmine massinlo dilIeno giorni per adcmpierc.

Ssaduto il termine asscgnalo, se i chiarimenti non siano pervenuti o siano comunquc
insufticienù. I'Ufficio powede a dlchiarare inammissibile h richicsta cd a dame
comutticazione all'istrnG.

Qualora la richicsta non contenga i dati necessari all'identificazionc personale del
richi€denq ovycro alla stess! non sia allegau copia dcl documetio d'identitÀ nct caso di
irasmissione a mezzo posta clettronica, I'Ufficio prowede a richiederc, ovc possibile, la
necessaria integrazione asscgnando il terminc massimo di trente giomi per rdcmpica.

Qualora il richiedentc non prowcda all'intcgrazionE, o nel caso di insutficienza dclla
stcssa I'Ullicio disponc l'archiviazione dclla riclicstr pcr impnrccdibilità.

Ncl caso di archiviazionc per imprccc{ibiliÉ, I'Ufiicio non da comunicazione dell'esito,
non csscndo idcrtificato il sogge$o inmte.

lr. ModditÀ dl arrsrlrrloDc d.lla rlchiBar
La richiesta di accesso gencratizzato è trasmessa a mezm posta elcttronicr o con qualsiasi

altm m€zzo (posta ordinari4 fax, a mani proprie. ecc.).

La ricùiesra rasmessa a mczzo posta elcttronica è valida nei seguenti casi:
E) sc è sotroscritta c presartats unitamentc allr copia del documemo d'identi6;
b) sc è trasmessa drll'islrntc mcdiante la propria casclla di posa chironica cenilìcats:
c) sc è sotloscritls medhntr la firma digitale;
d) s€ I'istante è idmdficato 8ttravéyso il sistema pubblico di idcntità digitalc (SPID) o

sttravcrso la carta di idcntità elcttrorics o h cafla nazionsle dei scrvizi.
In rifcrimento alla prirna opz.ione (sub a), I'istanza devc riten$si validamcntc poposta

quando siano soddisfanc le srgucnti candizioni:
- chc I'istsnzs di accesso sia statr invirh tramitc un indirizzo di posa elcttronicr

ceÉificals o non ccrtificltq
- cte nel mcssaggio di p6t8 elcitronica sia irdicato il norne del .hhiedente (senza neccssitÀ

di sottoscrizione autoggafa[
- chc sia allcgara al mcssaggio una eopia del documcno di idcrtitÀ dcl richicdcntÉ.
[,a copia del documcnto d'idcntità va all.gata ancho nei casi di trasmissionc ctrn mazlo

divcrso dalla po$a eldronica, con la sola csclusionc dcll'ipotcsi di presantaziqre a mani che
impone I'identificazione dcl richicdentc da parte dcl dipendente addeflo all'Uflìcio riccvente.

13. D.tr di prBcntrziooc della ricùicsta
L'individuazirme d€lla dst di prescntaziorc dclla richicsta è di fondamcotale imponanza

pcrché da quest'ultima dcconc il tcnnine di rrenla giomi prcvisto drll'ùticolo 5, comma 6, del
decrtto traspacnza per provvcdcre sulla $essa.
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ln caso di trasmissione dclla richiesta a mezzo di posta ercttronica, la data di prcsentazione
è quella dcll'invio p€r posta e non quella del protocoflo, qualora la protocollazione non sia
contesrale alla ricezione.

ln caso di trasmissione con divcrso mezzo, la data della presentazione si idcntifica: i) con
quella del timbro di dcposito o di arrivo presso I'amminisrrazions, ii) con q,clla in cui risutta
aw€nuts la trasmissione a mczm fax.

Solo in caso di impossibilità di idcntificazione dclla data di effmiva ricezione, o in caso
d'incerlezza assoluta della stessa, Ia data di prcsentazione conisponde a quella det pnrocollo.

1.4. Adempimenll dell'Ufficio det Capo dd Diperrim€rto per gli AlIeri di Giurtizia.
Ricevuta I'istanzr di accesso civico generalizato, I'Ufiicio del Capo del Dipanfunento per

gli afrari di giustizia provvede nel seguenre ordine:
- tempestivamcnte slla protocollazione della richiesra;
- entro cinquc giorni dalla ricezione, alla trasmissione della stÉssa all'umcio o agli uffici

chc detengono i dxi, lc inlormazjoni e idocumenti oggetto della richicsa di acccsso

Eeneralizzato; per I'individuazione dell'ullicio detenlorE dei dati si ovvale rnchc dei
referenti individuati prcsso ciascun Dipartimento;

- entro dieci giorni dalla ricezione, all'iscrizione della stessa sul registro pubblico degti
acccssi.

Prowede, in seguito, all'aggiomamento del regisro pubblico degli accessi sullo stato c
l'esito della proccdura.

Qualora la rbhiesla di accesso generalizato non sia presentaE sul modulo reso disponibile
oa&:ne, I'Uffrcio prowedc ugualmcnte agli adempimenti sopa descdtti nei medesimi tcnrini
indicati.

1.5. RicLlcsta prttentrts ad rttro umdo.
Qualora la richiesla di acc€sso generali2zato riguardante rlati, informazioni o documenti

detenuti da un uffrcio dell'amministrazione centrsle non sia pÉsentats all'Uflìcio del Capo del
Dipartimento pcr gli Atrari di Ciustizia, bensi od un qualsiasi 8lùo u{Iicio, ccnrrale o periferico,
diqucsto Ministero, si proccdc con le scgueflti modalità"

Se I'ufficio cui è prescntata I'istsnza di accesso generalizzato sia quello detcntorc dci dati,
informazioni o documenti, proccdc comc da successivo paragrafo 1.7.

Entro diesi giomi dalla ricezione della richicsla, inoltrl, procrde all'invio di copia della
stessa all'Ulficio dcl Capo dcl Dipartirnento per gli Affari di Giustizia pcr I'iscriziore sul
regisùo pubblico degli acccssi.

Sc, invece, non sia il dctentorr dci dati, informazioni o doclmenti richiesli, pmwede
all'immediata protocollaziore dell'istanza ed alls Eosmissionc della st6sa, entro ùc giomi,
Ell'UfIicio del Capo dcl Dipartirncnto per gli Affari di Giustizia dsndofle contestuale
comunica2ione al richiedeme.

L'Ufficio dql Capo del Dipartimento per gli Affari di Giustizia provvcdc, quindi. sccondo
lc modalità indicate al pre€€dente pEratrafo.

1.6. Richierte conccrretrte dati dl ltr ufliclo perfferico o di altra ammirislrrzion!.
Qualora sia inoltrata all'Ufficio del Capo del Dipanimenro per gli AlTari di Giusizia una

richiesta di accesso generalizzato riguardante dati, informazioni o documcnti detenuti da uno
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degli ufrici periferici in precedenza indicari, l'Ufficio pmwedc, cntso i rermini di cui al
paragrafo I.4., ad inviarla all'uflìcio detentore deideri e ad iscrivcrla sul ttgistro dcgli accesi.

Qualora sia inoltlala ad altro ufficio dcll'amministrazione ccntrute unr.hhicsb di accoso
gcneralizzato atrin€nrc d8ti, informazioni o documenti detatuti dE uno dcgli ufiici
dell'amministrazionc pcrifcrica rcpra indicati, I'uflicio ric€rrcnr, ancàe awalendosi dci
rcfercnti al fine di individrnre I'urficio compct ntc, prowd€ ad invirrh cnro cirque giomi
rll'uftìcio detentorc dci dati. Quesfultimo, poi, ne tnsmettcrà copia all,UfTicio del Capo del
Diparrimcnlo per gli Affari di Giustizia per I'iscrizione ncl regisro dcjli accessi.

Q!.lora sia enoneamentG inoltratr oll'Ufficio dct Capo del Dipanimcnto per gli Affui di
Giustizia o ad altro ullìcio de ll'amminisrazionc ccntrale un'istanzr di sceesso ganeralizto
relativa a dati, informazioni o documenli non riferibili ad articolazioni del Ministero delle
giusizia c pmsumibilmcnE dacnuti da altra smministrazionq I'uffrcio riccvcnt? provrcdera .
trÈsmctterE h richicsta a quHt'ultimia dandonc contcstualc comunictziorc al richicdentc con h
spccificazione chc il rcrminc di conclusionc del proccdimenlo decone dalla ricezionc della
richiesu da pane dell'amministrazione che li detienc. Qualoo I'individuazionc
dell'amministrazione che deticnc i dati non sia di pronta soluzione, l'urlìcio ricev€ntc
prowedcrà a dame comunicezione al richiedsrtr ptocedendo, poi. sll'8rrhivirzione dcgli atri.

L7. L'iranrtlor'rc,
L'uffrcio delcnrorc dei drtl infonnazioni o docrrmenli, ricevuta dall'Uflìcio dcl Capo dcl

Dipartimcnùo pcr gli Affrri di Giusrizia, o dircnamente dal nìchicdentg I'isranza di rcc.sso
gencralizz to. prowedc:

. rlla tcmpestiva crcazione di un fascicolo della richiesta;
- olla nomina del rtsponsabilc dcl proccdimcnto;

- rlh trosmissione dclla richicsta,anùo dicci giomi dalla ricezione, pet l'isctizione dclla
stessa sul GgisEo Frbblico dcgli acc€ssi, qualora I'is.rizionc non sir stala già effettuslr
dall'Uffrcio del Capo dcl Dipanimento pct gli Affari di Giustizia.

Ncl fascicolo della richicsta di accesso generalizzato viene rcquisito il fescicolo o
comunquc gli ani che contengolo i dari, le informozioni od i doc{menti richicsti dall'istantc.

Fintro cinquc giomi dall'avvcnuta ricczione dclla richies4 I'uflicio prowcde a comunicatt
al ri:hicdcntc I'unità organizzativa competentc ed il nomiaativo del responsahilc dcl
prco.dimcnto.

Con la medesima comunicazione prowcdc alttlsl, §. ncccaserio, gllc ulrcrio.i richieste od
indicszioni di cui alla circolarc n. 2nol7 kl 30 maggio 2017 dcl Minisro per la
scmplificazione e la pubblica amminisuaziorrc.

ll rtsponsabile del procedimcnto prowedc:
a) à vllutarc- ai lini i$rùnori, lc co[dizioni rilcvrnti per I'emrnrzionc dcl prowcdimcnto:
b) a dispor€ il compimcnto dcgli atti all'uopo necesseri. in Flazione all'ottÉ*to dclla
richiesta:

c) a curare le comuricazioni e lc notificazioni prcviste dalla lcggc;
c) ad adouarE, ove ne abbia 16 competcnzi- il prowcdimcnto finale, owcro a trasmettc'rc

gli atti ellbrgano competeste per l'sdozionc.
ln porticolarq il rrsponsabile del pocedimento, cntro dieci giomi dalla data in cui I'uffrcio

ha rhcvulo la richicsta d'acrcsso gcneralizzato, provvcde a comunicrrc copia dclh stas,sr ii
conrointcrcssati individuxi ai scnsi dcll'anicolo 5 bis. clmma 2, dcl dccrEto tr8prrc zr.
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L'invio al conrointeÉssato defla copia della richiesta di accesso generatizzaro è efrcnuaro
mediente raccomandata cm avviso di riccvirrnto o per via telematica, pcr cororo chc abbiano
consentilo tale ul ma forma di comunicazione.

L'articolo 5, comms 5, dcl dccrrto trasparnzr stBbiliscc chc <4 dcconerc fuIla
conurric.zione aì conùolntercrsdi il terminc di cui ol contu 6 è sospeso lno allevnnole
opposiziorre del cot rroìn erestot»> c chc <<hco dieci gioml da a rlcezbre &tta
comrmic@.iorc, i cot truintcrcsdi !8ssono presedùc wn motiwta oppoaizione, otctze per a
,elematicq alla rickesta di accessù>.

L, lefiur8 combinsta della duc dislosizioni ind,cc a ritcnctc che la scpensione del termine
per prowcdere sull'isranza decona drll'invio della comunicazionc c ccssi allo scadcrc del
decimo giomo succcssivo alla data di ricezione delta stessa da panc dcl contrcir c]lssrrq o alla
precedcnte data della proposizione dcll'opposizione da ponc diqucsr'ultimo.

Ncl caso di invio r più contminieresssti, si ritiene dle il terminc di sospcnsiooc ccssi allo
scadfie del dccimo giomo dalla data di riccztme dell'ultima comunicazione.

ll rcsponsabile dcl pocedimcnto prowcde ad apposita annolazione della dau di ricczione
della comunicazionc pcr il calcolo dcl tcrmine di scadcnz: del periodo di sospcnsixe.

ll richiedcnrc I'acccsso generalizzalo non dcve essere necessariamente informalo dci
soggctti controintercssati cui la sua richiesta è sta|a tra$tcssa. potcndo I'idcntid di questi uhimi
ess.rc riserv8ts (8d es., rnicolo 54 bis dcl d.lgs. n. 165 dcl 2001 relstivo al dipcndcnc ptrbblico
chc segnala illcciti). Dovnàq però, cssere messo al corentc delh sospcnsionc dcl Foacdimcnto
dcterminata dsll'invio della copia dclla richicsa d'acccsso gcncralizzato al conùDintcEssato.

Si rammcnta chc I'intcrpcllo del controintaesato è adempimento irdcfenibilmcntc
pmdromico alla decisionc dcll'istanza d'acccsso gcncratizato, a meno che t'umcio daelttoIÉ
dei dati non ritenga di FivilcgiarE I'oneosionc dei documcnti con I'omissionc dci dsù pcrsonali
in esso pnsenti, laddove I'esigcnza informativa, atla basc dell'accesso genqalizzato, possa
csscr€ raggiu[ta senza implicarc il traflamcnto dci dafi medGimi (Lincc guida ANAC).

lJ. I: decisioae
Una voltr decorso il lrrminc pcr la pmposizionc dell'opposizionc da plrtc del

ontsointercssrto, o dalla data in cui è gervenuta l'oppooizione di quest'ultimo, o rppcna
compiuti gli atti ncccssari, ocl caso non esistano oontrointercssati o I'uflicio ritcnga di poter
procrd€il€ mcdiant€ oscuratrEnto dci dsti p€rsonali, I'ufliciO dercntorc dei dati pronrdc
su ll'istanz! di accesso gencmlizzato.

GIi uffici di dirrtta collsborszione del Ministro sotropongoro prtviamcntc al Capo di
CabineGo la Fopost! di provvcdimct o-

ll provvcdimemo di sccoglimcnto, di dinicgo o di differimento dell'accesso generalizato
dcvc 6scrc comunictto sll'isrrntc cd agli cventulli controintcrcssati cntao il tctmine di ttcnta
giomi dalla data dclla richiesta.

ln caso di diffcrimcnto dell'accesso, deve essere indicata I'attivita per ta cui rcgolarc
esecuzione l'accesso è rinviato.

Al lermine della nessa, I'uffrcio ptowcdc scnza ultcriore ri*icsta alla rasrrissionc dci
dati, informazioni eito documalli richiesti.

La decisione sdotrrta è comunicara anchc all'Ullicio dcl Capo dcl Diprnime[to per gli
Affari di Giustizia. che provvede all'aggiomamerto dcl rcgistro dcgli acccssi, c al Responssbil€
dclla prcvcnzione. della comtzione e della ra+arcnza.
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si rammcnta agli ulfici limpo arza dclh tsmpesriviùà dela d.cisionq attrso che I'inurile
dccorso dcl tenÌine di rrcnta gio i facoltizÀ il richiedenrc alla proposizionc della richiesu di
riesame al Responsabile dclla prcvcnzione, della comrzione e dclla tmsparcnza.

La richiesu di ricsame vr prcéntata sul modrlo plbblicrto s:t dlo ycb
dcll'Amulnbfrsdo rc l.dl, lr,donc -Anminbtrczìotc ttcponat -.

z.1,CCESSO GENERALIZZATO A DATI, INT1ORMAZIONI E DOCI]MENTI
DELUAMMIMSTRAZIONE PERI}ERICA.

2,1. Prcmessa: preclsodone,
l,'inclusiorc degli ullici giudiziari fra gli ufrici dcccnrari dct Dipartimento

dcll'organizzaziom giudiziaria, del pcrsonale c dei servizi necrssih di una dovcrsa
precisazionc.

L'inclusione è giusrificsta sia dall'anicolo llO della Costituzione. che prcr€de ch€ il
Minisro delh Giusizia pmwedc all'organizzazione cd sl fsnzionsmcnro dei scrvizi relarivi
alla giustizia, sia perché tutto il pctsonalc amministrativo .ddetto Ei servizi dcgli uffrci
giudiziari èalle dirate dipcndenzc ditrle Diparrimcnto.

Ciò non comporta alcuna inlcrfcrsnza con I'aEività giurisdizionrle che, pcr espEsss
pr€vislroc dcll'aflholo 104 della Coerituzionc, è escrcitatr drlla Magisùarura che costituisce un
odine autonomo cd indipendente da ogni alEo potete.

l-a complcssita organizativa dcgli uffici giudiziari, pcr quel che aniene all'cscrcizio
dcll'accsso civico gcrcralizato, è ststa ben evidenziata nrllc Linee guida ANAC in cui si
nppres€nla dte <4'rcccsso generalizato rlguanla a i. doti e lnlornaioni che stùto
ricondrcibtli a an'afiiyità omniaislrutivo, in senso oggettivo e funzionale. Bal@D, penùrro,
dall'accesso generolizoto gli a , gitdizia . ciù gli alli o quelli che star',o
esrye one clella funzione glarlsdÈionale, ancorché non inmediaaneate collegati o
prwvedimmli che siono espressione dello "ius dicere", purcw intimamente e strunentolmmte
connessi o guesri ullimi. L'accesso e i llniti alla conoscenzo degli atti giudizisri, owerc di tu i
gli ati che sono espressioae della fimzione giurisdElonale, ork se uquisiti in un
prrcdimento dmminisrfativo, tqro inlatli discipliìati da ÉEole anorrone prceisr. dai ?ispettivi
codici di ttlo. Sì consìderi, ol rigundo, lo speciole disciplina del segrcto istrunorio ai sensi
dell'an. 329 c.p.p.: il divicto di pubblicaione di dti (@t. I 11 c.p-p.) e tl l.scto dt copla di a i
d.l Fuedimenb q chlunquc ai abbla interesse. preyia auo aozlotp dcl pubblico ninìtt.ro o
dcl gindice che proccde (qr1. 116 c.p.p.). Per i gittdizi clvili, d esemplo. I'qr. 76 disp. atr.
c.p,c.. che stabìllsce ck lc patri e i loro ditensofi possono esumincne gli atri e I docwnentl
inseriti nel la*icolo d'u!ìclo e tn quclli delle alrre Fnrti e ouen.re copia dal cuncelliere:
pertoto l'cccsso è consenrìto solo qlle pli e at loro ddensori. Pcr le pracdoc conccsuali
la lege lollimcntoe che riconorce al conitaro dei creditori e al falllto il diàno dt prmdcrc
vitione di ognl ono con cnuto nel lascicolo, mentre per gli ahri creditori e I teni l'accetso è
conserrlilo F,urché di stessi abbi@ro un iiteresse spacilco e att,Ele, previo auorizaione del
giudice delegolo, sentilo il cumtorc ft.d. 16 norzo lN2. n. 267. oL gO)>>.

La disciplina dell'acccsso gencralizzato. quindi, dguada anchc d8ti, informrzioni c
documenti dctcnuti dagli uffici giudiziari, purché non si riferiscano ad uno specifico
proccdimento giurisdizionalq vahndo in ale uhimo caso lc cgole dcftatc dai codici di rilo o
dalle altre leggi speciali che disciplinano I'anività proccssualc.
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2.2. Prcscntezione dcttr riclielta.
la richiesa d'acccso gcnerarizzato. pcr gri urlici periferici, va inortrata afl'uflìcio che

detiene i dati, le informazioni o i documcnti cui l,islante chiede di accedere.
Qualora la richi€sta di acccsso genqarizzato sia inoltrata ad utficio periferico che non

detiene idati, le informazioni ey'o i docunrenti richiesli, quest'ultimo prowede I trasmetterla,
entso lre giomi, a quello che detienc i dati, chc. a pmpria vola4 procede secondo qùsnto indicato
al successivo paragrafo 2.3.

Qualora sia enoneamenre inolrara ad un uflÌcio de 'amministrazione pcriferica un'istanza
di accesso gcneralizzato riferibile a dati informazioni o documenù presumibilmcntc dstcnuti da
altra amministraziong I'uffrcio ricevcnte prowede a trasmeEerla a qucst'ultima dandorc
contestuale comunicazionc al riehiedente con la specificazione che il lermine di conclusione del
procedimcnto decorrc dalla ricezione della richiesla da parte do 'amminismuione detenrice.
Qualora I'individuazione dell'rmministrazione che detiene i dali, i documenti e,/o le
infornazioni richieste non sia di pronta soluzionq I'ullicio ricevenre provvede a dame
comunicazione al richiedentc e, poi. all'archiviazionc dcgti ani.

Per tutto quanto non espr€ssam€nte prEvisto ncl preset c pamgnfo, si rinvie al palagrsfo
l. t.

23. Ademplmcnri dell'ullicio
L'ùfficio. una volla riccvula la richiesta. prowede tempesirramfitei
- alla protoco llazione;

- alla creazione di apposito fascicolo;
- alla nomina del rcsponsabile del procedimento.
Nel fascicolo della richiesta di accesso gerreralizato vicnc acquisito il fascicolo o

comunque gli ani che contengono i dati. le infonnazioni od i documenfi richicsti dall'istsnte.
Estro cinque giomi dall'awenuta ricezione della richicsta, I'ulficio prowede a comunicare

al richiedente I'uniG organizaliva competente ed il nominativo del responsabile del
procedimento.

Con 16 medesima cornunicazionc prowede altresi. sc neccssario, rlle ulteriori richiese od
indicozioni di cui alla circolar€ n. 2QOt7 dcl 30 maggio 2017 del Ministro per la
scmplificazione e la pubblica amminisuzzione.

Enùr dicci giorni dalla ricczione, I'umsio trasmetse copia dell'isanza all'Ufficio dcl Capo
del Dipanimenb per gli Affari di Ciustizi4 mcdiutc inr€roperabilirà o posa clenronice
(qualora non sia doraro del sistema di intempcrabilirà), perché prowcda all'iscriziorr dc[a
stessa sul Egistro pubblico degli accessi.

2J. L'btruaiod! e la decfrloae
Si rinvia inlegralmenac ai paragrafi 1.7 e 1.8.

3. ADEMPIMENTI GENER.{LI.
Tutre le comunicazioni tra gli uffrci de lt'Amministraziong di cui alle prcsenti Linec guid4

devono csserc cffcttustc anravEso il sistema di inrcropcrabilita e, nel solo caso di u(fici che non
siano dotati del sisrema, tramite stsumcnti lelcmatici. ciò non ooa chg per maggiore sp€ditczza
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dell'interlocuziorc Éa gli uffrci, I'invio per inremp€rabilid possa esscr. accompagnato da .uso

di alrri sùumenti lclcmatici.
k comunicazioni con il richicdentg ovc la richiesta sia prEsentata a mezzo posta

elcu:onica o nella stcssa sia stato indicato un indirizzo mail, awengono con modalità
telematica.

ln considerazione del brevc t€rminc Fcvislo dalla legge per powedere sulla richiesta di
acccsso generalizzato, salva I'autonomia organizativr dclle singolc ripartizioni, si consiglia di
individuare una unità di personale (da aumentare cventualmente in prosieguo in relazione al
numcro delle istanze) da de$inare alla traftxzionc delle suddettc richiestc. cosi da garantir€ ura
special izzazione nclla materia.

Si raccomanda, ahrcsl, di predisporrc una modulistica idonea a semplificare gli
adempimenti e ridurre i tcmpi,

Resuno lerme lc modalità di trattazion€ e decisione gia in atto per le richiesc di acccso
docurrcntale.

fl di Gobine o
C?sq.ri



F.O.I.A. - ISTANZA DI ACCE§SO CIVTCO GENERALTZZ{TO
lwt doanaeni, dori e it{orm@ioni non sogge , o obbtigo di pubbticdiùe)

Al Mirlisl ro &lla giusrizia
Dipùrimcr o Dcr gli lrfui di girsrizia

Umcio dcl Cspo dcl dipanimcnto

. . - -dcscrizl@tc del conr.aulo.

Iotrtc.dcl dato (à., dcnontnaalonc dalla baÌco ào )

d*càzioae del coiten uo.

Io c kt. palino web dow !'ttfuaotonc è citata)

ALLEGO

Pcr invlo coD po3aa ccrtifactta
(prot.&p@Eiustiziaccn.it)

Pmu/§tato cstem

dal /_/ al / /
poido di ikdne o

dol//ol//
p.nda.tì ilendcato

Prr lnvlo aotr ponr tcllplica
(ecElsso.civico.dea@eiusrizia. h)

lndlcrrc !.mpr! ir oar.ato: F.O.I.A- - tltrnzt dl tcr.sso clvico rcpcrrllz.tp

cogDoac codice faale luogo di auscito data dt nastrs

Io sottolcritt

Dsll

n6Uau.

Rery l.

Doct n at to

Drto

ì,tdilao CAP Comane

@
indirizo PEC/*aoil t-.l{orro

CHIEDO
I'acccsso civlco ai scguenri documcnri, deti o informazioni detcauti d8l Ministfio

(aÉ 5,co. e d.tgr. 3320t3)

dctctÈiow del cmlmufo'

oatùa des,lrrqrqlo dda

copia di docurnÉnto di idcntid (no[ occom pcr lc istaoE sottoscrinc con f[rn8 digitatc)



luogo e d.tlu) Arna)

' I campi conarassegnati con l'ast€risc:o sono obbligstori



F.O.I.A. - ISTANZA DI RIESAME
(per drcumeni, doti , irrfomozio,rì ,t{,/t soge ì o obbltgo dl putùlicozionc)

Al Minisrem dclla giusrizia

RÈsporsEbile della prrEnzione della corruzione e
della trasparenza

Pcr ilvlo co! posh crrtlficrt!
{orot dss@giustizirccrr.it)

Dcr invio aoD po3tr scmplice
(riesamc"acccsso.civim.dag(Èiustiziait)

lndlorr ln ottaltn! F.O.I.A - lsterze I ricsemc

cogngrrg codice ftscale luogg 4i nd{ilo, dùta di nosctta

intliri=o CAP Conune Prot/Staro estqo

lo sottosqitt

Dati
udgnfici.

R6ld.nar

. lnammissibilitadcll'accesso

. Improcedibilirà dell'accesso

. Dinicgo dell'acccsso

. Diffcdmcnlodcll'acresso

. Limitaziooedclt'acceso

. Ac.coglimenro dell'accesso
Emesso dall'ùmcio .... e commicalo in data
Per i segucnri motivi

ecc@lttr I' iodhi-.n PEC/e-, atl

ln qualilà di (indica.€ se chicdcrtc o controimeress*o)

CHIEDO IL RIESAME

d€l pmwcdimcnto (bararc fra le scgucnti la tipologio cli si dfrrisce) di

tcl$ono

. PÉr m.ncata risposta nel t.rminc di i0 giomi
Pcr i séEucnti morivi

CHIEDO IL RIESAME

E conseguEntcmente chiedo I'accesso civico ai scguÉnti documrnti, dati o informaioni detenuti dal
Ministcm(alt 5, co. 2. d.lgs. 3iE0t3)

Dootnunro
de$qi zi one d e I con t e a u ro.



data

Do

lnlorrmdorÉ

qulole destinahrto

dètcriione del coù tenato'

forte deldzo (es,, dcnoyiru:ione lella bu_ya hti), .

dol// ql//
pe-rlgdo di nl.rine*o

descrlJone del conEnùo'

lon c (es- pagina web dow l'inloa orion è citota)
dal//ql//

periodo di àleiderrto

ALLECO
copia di doqrmcnto di idcntità (non occoEr pcr lc istanz sottoscrittc con fima digitalc)

(luogo e dala) (fina)

. I campi contrasicgrari mn I'asterisco sono obbligatori


